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Lararens betygsattning
Lararen kan satta betyg pa tva olika satt, via Adelanet eller direkt i Adela Grundskola.

Betygsattning i Adelanet
Detta forutsatter att skolan har tillgang till Adelanet och att samtliga betygsattande larare har

inloggningsuppgifter.
Lararen loggar in pa Adelanet, viljer fliken Betyg/AP och satter betyg pa sina kurser.

Adelanet Inlaggad: Linus Molin | Installningar | Logsa ut

Anslagstavla Schema/franvaro | Betyg/AP | Listor/scheman Arena Elevkort Arkiv Meddelanden Meddelanden Rapporter
Betyg/AP

Larare: Linus Malin
Lasar: 14/15

Grupp: M

Spara

Lararen har mojlighet att logga in vid olika tillfdllen, satta betyg pa eleverna och gora eventuella
andringar. Nar samtliga elever sedan har fatt korrekt betyg bockar lararen i rutan “Markera denna
kursgrupp som fardig”, kursgruppen lases pa natet och administratérer kan importera betygen till
Adela.

Mark, Asta 199902200360 |A ¥ | 2014-11-05 L HT

Moberg, Mils 199906292835 C ¥ | 2014-11-05 L HT

* Beddmning maste anges vid ej godkant slutbetyz.

¥| Markera denna kursgrupp som fardig

Spara



Om gruppen skall betygsattas med slutbetyg, skall detta markeras med en bock i kolumnen
”Slutbetyg”. Klicka pa kolumnhuvudet for att samtliga rutor nedanfor skall fa denna bock.

Adelanet

anslagstavla Schemarfranvaro | Betyg/AP Listor/scheman Aren

Sidan pa www3.adelanet.se sager:

er
Vill du verkligen markera alla betyg som slutbetyg 7

Betyg/AP
Larare:  Linus Malin
Lasir:  14/15 Termin: HT
Grupp:  |Kemi® v Amne:
Betygstyp: ® Amnesbetyg
Nationella prov
Namn Personnummer Betyg Datum Slutbetyg Ter HT6 VI6 HTZ VI7 HT8 VI8 HT9 VT9 Orsak ej betyg
Delfino, Lana 199912147924 B v

Mark, Asta 199902200360 |A v

Moberg, Nils 199906202835 | C v

mining maste anges vid e godkant slutbetyg

Markera denna kursgrupp som fardig

Spara

Mojlighet finns att skriva ut en betygskatalog i samband med betygsattningen, klicka pa texten

"Betygskatalog” bredvid spara-knappen. Betygen visas endast i denna rapport tills dess att
administrator importerat dem till Adela.

* Beddmning maste anges vid &) godkant sluthetyg.
= J 4O

Spara |Skriv ut Betygskatalog
For att korrigera ett betyg efter det att kursgruppen ar markerad som klar, kontakta er administrator.

Om ni inte ser texten ”Skriv ut betygskatalog” innan ni klarmarkerar en grupp, beror det pa en
installning for ert Adelanet.
Den/de personer som tillhor behdrighetsgrupperna ”Administrator” och/eller “Rektor” kommer at

denna installning under Instéllningar ->Betyg/nationella prov ”Betygskatalog GR: Visa enbart efter
klarmarkering”.



Betygsattning direkt i Adela

Detta forutsatter att lararen har en egen inloggning i Adela samt behorighet att andra betyg.

Elev |Personal[ Grupp ]_IDrganisation |

] GOTEBORG
Ll,[j Tersus Grundskalor
[6# Tersus DEMO_GR
@ Tersus Elitskola
ﬂ Tersus Frizkola
qj Tersuz Grundzkola
] Tidigare lasér

] Lasér 15416
(] Lssér 5amtiiga

IAktueIIa gripper

Grupp |

L«

Grupp: |

Startdaturm: |

Slutdaturn: |

Elesvantal |

Timmar:

Larare: CLo Betygzanswarig

[ KN RN K

Tém |

Sok

Lararen stéller sig pa huvudflik Grupp och
markerar ratt |asar i tradet.

Soker fram sig sjalv med hjalp av sin
"Signatur” i Urvalsfénstret.

Grunduppaifter |Elever I Betyg | Fardelning | Frénvara I

~ Grupp
Lasar |14ﬂ 5 'l Org.enh: ITarsus Grundskola ﬂ
Amnedarupp: IEngeIska j Sprdk: I j
Grupp: |Engalska ] Betygsansvarig: I Clara Jowic j
Besknvhing: |
Qg 1: | [~ Exportera g
vrigt 2: [ Antal grupper. [ ™ Eifinvaro
[~ Betygsatts &
Larare:
Perzonnr Efternamn | Farnamn | Signatur
19700923-TFES: Jovic Clara cLio
Ll IS (N
' Amne £ grupp Grupp Lasar Enhet

Bild Bild & 1415

Tersus Grundskola

Bild Bild & 9 1415

Tersus Grundskola

Engelska Engelska & 8 :14/15

Tersus Grundskola

Engelska Engelska &9 {14415

Tersus Grundskola

Matematik | Matematik & 9: 14415

Tersus Grundskola

Matematik.  : Matte &r 8 1415

Tersus Grundskola

Svenska Svenska & (14/15

Tersus Grundskola

Lararens alla kurser visas i
resultatfonstret.



Under detaljflik Betyg kan lararen sedan satta betyg.

Grunduppaiter | Elevl Belyg |arde\mng | Frényaro |

~ Grupp

Gupp  |Ma3
Enhet [Tebsus Grundskola
Amne: [Matematik Antal elever 18

HTE|VTE|HT? | VT7 HTS& VT8 HT9 VW

=5

Persanir Namn Grupp| Beya| Daum
19970105-TF41 - Backsram, Rianne
0000103 TF22: Dahl, Ann
19970102-TFOS ! Elvi, Anna-Helen
19370104-TF18 Fredlund, Muamer
10000102-TF34 | Haje, Melson
10000102-TF32 | Holm, Lars
10000103-TFO3; Holm, Lena
18370103-TFEG | Inemyr, Lima
193701 04-TF85, Jawer, AnnChristine
937010111 Label, T ima-askke
000003 TF21: Nygeit, Anders
0000103 TF24. Dissan, Alice
0000102 T35 Dissan, Ardieas
79370102 TF03 Orman, Canni

0T AA-TEM | el Tawial

a[Orsak eibetya| ﬂ

@ e w

i o o o | 3

H
B
D
E
[
A
B
B
o
D
D
c
B
B
B
0

=l
Ton || sewa |

Enklast ar att klicka pa forsta radens betygskolumn och vilja det betyg eleven skall fa, tryck darefter
pa TAB-tangenten. Markéren flyttas och dagens datum fylls automatiskt i. Nasta “tab-tryck” staller
markoéren i kolumnen ”Orsak ej betyg”, tryck tab igen for att hamna i nasta elevs betygskolumn.
Galler betyget ett varterminsbetyg for ak 9 satts en bock i kolumnen ”Slutbetyg” av tab-tangenten
automatiskt. Vid slutbetyg for andra terminer/arskurser maste dock denna bock hanteras manuellt.
Vanta med att spara tills alla rader ar ifyllda!

For att skriva ut en betygskatalog for den aktuella kursgruppen, hégerklicka pa den gra bakgrunden,
valj "Fasta rapporter” och rapporten ”Betygskatalog- Standard”.



Administratorens arbete vid betygsattning
Adela hanterar de foreskrifter som bestams av Skolverket.

Kontroll av kursgrupper

Innan lararen skall satta betyg bér man kontrollera att kursgrupperna ar korrekta. Enklast ar att
skriva ut listor per larare respektive kursgrupp.

Ga till huvudflik Grupp.

Markera ratt |sar i tradet och sok upp lararen via signatur.

G |Porsond  Guso |Ogancsicn |

<J GOTEBORG Gundcogher |Elever | Bay | Fadeing | Friewaro |
L Tervn Gaundukoke Gugo
- (8 Terius DEMO_GR Laske m O erx llm ;]
(& Terns Edholy
(8 Terma Frahola D ey I =
o Terna Gourdth oy
O Tdgwe el Grgo YL Betypranivang [ s =
J Lok Y16 (
tuh (}"ﬁ')' Ovegt1 | I Exponwa s
Owg 2 | Artsd grgger F-_ ™ Eidovars
I~ Betypuats
b Markers ol
Perscrrs | ERerann Fomane .
[1970050D 1665 Jove | s f_"‘"‘""""
oo
Markera de
v > grupper du vill
et kontrollera
e 3 e i
= ogerklicka i
Ml wlelnlnl e [*]
G resultatfonstret
Srardim | . |

och vdlj Fasta
rapporter.

1415 T ensus Grundohols

Wiwe [0 1 Bovpueiveig || [momah | Mane 58 | 1415 Torsum Grunddshol |

Svercha Svencha 6 1415 Tersus Grundchols|

Fasta rapporter | x|

Senast anwanda: Rensa |

Eetpgskatalog - standard

Gruppkatalog - standard

Grupplista med YH-adresser 2 - standard
Grupplista med YH-adieszer 2 - liggande
Grupplista med familleadresser 2 - liggande
Grupplista med familjeadresser 2 - standard
Grupplista - standand

Sammansztalning av frénvaro - gripp

L@ 'E;V 2l | Under mappen Elev viljer du t ex "Grupplista - Standard”.
Frérwarn

D Betpgskatalog - standard
D Gruppk.atalog - standard

B Grupplista - standard

D Grupplista med familieadreszer 2 - liggar
[Z] Grupplista med famijeadresser 2 - stan

D Grupplista med WH-adresser 2 - Iiggandt;l

oK | Avbryt |

Lat lararna kontrollera sina grupper och ratta felaktigheter vid behov.



Grupp som ej skall betygsattas
Huvudflik Grupp, detaljflik Grunduppgifter

| Adela kan ni hindra en grupp fran att betygsattas genom att sdtta en bock i rutan Betygsatts ej.

En grupp som markerats pa detta sitt visas inte under fliken Betyg/AP i Adelanet for ldrare och gar
heller inte att betygsattas i Adela.

I Grunduppgifter IEIever | Eetyg | Fiirdelning | Frénvaro |

— Grupp
Lasér: |12.-"13 'I Org.enh: ITersus Grundzkola ﬂ
Amnedapp: INaturnlienterande =] j Sprak: I j
Girump: [Moa Betygsansvarig: | Clara Olsson |
Beskiivning: |
Dwrigt 1: | [~ Exportera g
Dvrigt 2: | Antal grupper: |1 [ Ejhénvaro

v Betygsatts g

Las upp kursgrupp i Adelanet
Huvudflik Grupp, detaljflik Grunduppgifter

Om en larare har markerat en kursgrupp som klar och sedan trots detta behéver goéra andringar av
betygen, gar det att Iasa upp gruppen igen i Adela. Detta fungerar dock bara sa lange betygen inte ar
importerade.

Sk fram &nskad kursgrupp, hdgerklicka p& den gra bakgrunden och vilj Oppna gruppen for
betygsattning via Adela.NET

Grundgrgher |Elevar | Batyg | Forderg | Filevars |
Gnge
Laske [rans =] Oig.anke [Termn Grrdsots

Amveippn [Engetin =] Spik: [

Gnipe: [Ergetsia e B Betpgsanavan | Clua Jowe
Bakiring |

i 1: [ I~ Expoitens s

i 2 [ Adgropes [ [ Eibbowan
I~ Betygnats o

Latsin

| Permores | ERmingmn Foinasmn| Signshe
TIEEETRES | Jovt Claia CLYD

Gruppen ar nu 6ppen igen for betygsattning pa Adelanet for lararen.



Hamta betyg fran Adelanet
Huvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter.

Hégerklicka pa den gra bakgrunden, vilj Lds in betyg fran Adela.NET (webbmodulen)

Lérare: |<ALL.-'-\> j & Anvand betygsdatum frén webben

Grupp: |<A|_|_,.v.\> j " Areand foliande datur: I

[|7 Endast grupper som |araren mark erat som fardiga ]

“Webbmodul [Adela.net) Markera alla |

Marmn Perzonnummer| Klazs Grupp Lrskurz Termin| Betwg S| Datwm | Kol | Omd| Importera

Adela il

Marm Perzannummer Klasz Grupp Bushurz| Temin| Betyg| Shoth, Diatum

Stang |

e Valj om betygsdatum skall vara det som satts i Adelanet av ldraren eller om det skall vara
nagot annat gemensamt datum for alla betygen.

e Bocken framfor “Endast grupper som lararen markerat som fardiga” garanterar att endast
klarmarkerade kursgrupper kan importers. Om man av nagon anledning behéver hamta in

ett betyg trots att ldraren inte klarmarkerat gruppen, tar man bort bocken (Detta géller dock
bara specialfall och bor inte anvdndas allt for flitigt).

Nar ett betyg ar importerat till Adela kan det inte langre andras i Adelanet, eventuella rattningar
maste da ske i Adela.

For att hamta in samtliga klarmarkerade grupper, valj ALLA i rullistan ”Larare” samt ALLA i rullistan
"Grupp”.

For att hamta in en enstaka grupp valj 6nskad larare samt 6nskad kursgrupp ur rullistorna.

| den 6vre delen av fonstret visas samtliga betygsrader for urvalet, klicka pa knappen Markera alla
och klicka sedan pa den bla pilen for att starta importen.

Nér betygsraderna forsvinner fran den 6vre delen av fonstret och istéllet visas i den nedre delen, ar
importen klar och fonstret kan stangas.

Nar betygen importeras till Adela blir de samtidigt synliga for elever och fordldrar pa Adelanet.




| Adela kan betyg registreras pa tva olika flikar

e Under huvudflik Grupp, detaljflik Betyg
e Under huvudflik Elev, detaljflik Betyg

Skall flera betyg for samma grupp registreras valjer man med fordel huvudflik Grupp, detaljflik Betyg.
Skall betyg for enskild elev registreras valjer man med férdel huvudflik Elev, detaljflik Betyg.
Registrera betyg via kursgrupp

Huvudflik Grupp, detaljflik Betyg

So6k upp den grupp som skall betygsattas.

Grunduppgiter | Elever  Betia |Ferdsining | Fianvaro |
~Grupp
Gupp  |Ma3
Enhet [Tebsus Grundskola
Amne: [Matematik Antal elever 18
Persanhit Narin Grupp| Betya| Datum| 5 [HT6[ YT HT7 | VT7[HT& VT8 HTa[vT3] Orsak sj betya| ﬂ
19370105-TF31 | Bckstidm, Rianne |1 T B B
10000103 TF221 Dahl, Ann 1 T D B
19970102 TFOS 1 T E A
19570104 TF1Z ! Fre 1 r D B
10000102 TF34! Haj 1 T A
10000102 TF32; Hol 1 r ]
10000103 TFO3; Holm, Ler 1 r ]
13870103 TFEE Inem, 1 r D
13370104-TFS6  Jaw 1 u ]
19370101-TF11 Lob akko 1 r D
10000103 TF21  Nyqwist, Anders 11 r C
10000103 TF24. Olsson, Alice 1 u A
10000102 TF33 Olsson, Andieas 11 r B
19370102 TF03 Oman, Canni 1 » B
ERTAATERA Tl Davied 11 = B =l
Ton || sewa |

Enklast ar att klicka pa forsta radens betygskolumn och vilja det betyg eleven skall fa, tryck darefter
pa TAB-tangenten. Markéren flyttas och dagens datum fylls i automatiskt. Nasta “tab-tryck” staller
markdren i kolumnen ”Orsak ej betyg”, tryck tab igen for att hamna i ndsta elevs betygskolumn.
Galler betyget ett varterminsbetyg for ar 9 satts en bock i kolumnen ”Slutbetyg” av tab-tangenten
automatiskt. Vid slutbetyg fér andra terminer/arskurser maste dock denna bock hanteras manuellt.
Vanta med att spara tills alla rader &r ifylida!

For att skriva ut en betygskatalog for den aktuella kursgruppen, hégerklicka pa den gra bakgrunden,
valj Fasta rapporter och rapporten ”"Betygskatalog - Standard”.



Registrera betyg for enskild elev
Huvudflik Elev, detaljflik Betyg

Sok fram onskad elev.

Stall markoren i kolumnen betyg fér dnskat @mne och skriv in betyget, klicka pa tab-tangenten for att
flytta markoéren ett steg till hoger och pa sa satt fylla i dagens datum automatiskt. Om annat &n
dagens datum skall galla som betygsdatum gar det bra att andra direkt i kolumnen.

Ar betyget ett slutbetyg skall en bock sittas i kolumnen ”S”.

Quwersikt I Personuppaifter I Placering I Planering I Histarik I Studieuppg, B .Elﬂmhﬁriga I Kontaktpersoner I

~Ele

Persannt:  [19950101-TFES B0 % 5

Fidrnamn: |Bigitta Eftemanri |Giacometli

Enhet: |Tersus Grundskala

Amne Grupp Betyg  Datum S | HTE|WTEB|HT7 WT7| HTS|WT8 HT9| VTS| Priow Prow.dat Orzak ej betyg

Bid [
Engelska Engelska&r & {F 20141027 | @ E iE
Hem- och konsumentkunskap - 201411265
Idratt ach halsa - B
I atematik, Matte & 8 A 201411261 W A
MSPR, elevens val Spanska B 201412401 i B
MSPR, sprékval Franska test franska B 201411261 W EB
MSPR, sprikval Spanska test spanska -
MSPR. sprakval ltalienska | test ital Il
Modersmal Armeriska Test SCB Tersui T 20141126 W C
Modersmal Bambara test bambara & 20412:02: A
Musik |l
Naturoienterande Smnen - 2 =Ingér & i uth.
Biologi D 20141126 1 v C iD
Fusile —

Orsak ej betyg
Kolumnen ”Orsak ej betyg ” skall anvdandas fér &mnen som inte betygsatts for eleven.
Vilken orsak som skall anvandas regleras av skolverkets foreskrift SKOLFS 2011:123

”10 § Siffran 2 ska anges i de enskilda &mnena i &mnesblocken nir en elev i drskurs 6 i grundskolan eller
sameskolan fatt blockbetyg i naturorienterande amnen eller i samhéllsorienterande amnen. Nar en elev i
arskurs 6 i grundskolan eller sameskolan fatt betyg i de enskilda @mnena, ska siffran 2 istallet anges i
amnesblocken. Motsvarande galler for en elev i arskurs 7 i specialskolan.

| grundsarskolan ska siffran 2 anges i amnena biologi, fysik, kemi samt geografi, historia, religionskunskap och
samhallskunskap.

| arskurserna 7-9 i grundskolan ska siffran 2 anges i amnesblocken samhallsorienterande @mnen och
naturorienterande dmnen. Motsvarande géller arskurs 8-10 i specialskolan.

Siffran 2 ska dven anges i det av amnena svenska eller svenska som andrasprak som eleven inte last samt i
amnena moderna sprak (elevens val eller sprakval), modersmal och teckensprak nér eleven inte last dessa
amnen.

11 § Siffran 3 ska anges nir ett Amne inte lasts pa grund av anpassad studiegang enligt 3 kap. 12 § skollagen
(2010:800). "

Siffran 2 kan ocksa anvédndas i enstaka fall for att sparra ett betyg fran att visas pa betygsrapporten, t
ex da en elev avbrutit studier i modersmalsundervisning under tidigare terminer.




Andra historiskt betyg
Huvudflik Elev, detaljflik Betyg

For att dndra ett betyg fran en tidigare termin markerar ni 6nskat &mne, hégerklicka och vilj Andra
historiska betyg.

Fonstret "Elev betyg” 6ppnas.
Elevbetyg ]

Betyg Dratuim Termin | Arskurs| Lazér | S | Provnin Provhingzsda
A 20141202 :HT a 1415 | [#

4 | 2+
Spara | Stang I

Hégerklicka i fonstret, valj Lagg till. En pil indikerar att ni kan fylla raden med information.

Fyll i kolumner, tryck Spara.

Registrera provningsbetyg
Huvudflik Elev, detaljflik Betyg

For att registrera ett provningsbetyg.
Observera att ett provningsbetyg endast kan registreras dar det befintliga betyget ar ett slutbetyg.

Klicka i kolumn ”Prév.” och skriv 6nskat betyg. Klicka i kolumnen ”Prov.dat.” eller tryck pa tab-
tangenten for att dagens datum skall fyllas i automatiskt. Onskas annat datum, dndra manuellt och
spara.

—Elew

Personir: |1DDDD1D4-TF3?‘ B 7 % 5 [
Fiarnari: |F'eler E fternarnr: |Andersson
Enheat: ITersus Grundskola
Amne Grupp Betyg|  Datum S I HTE | WTE | HTY | WT7 HTS wT3 HT9 wT3| Prow. | Prov.dat
+ | Bild Bild 3 F 20130611 i ¥ F E| 20131108
Ergelska Engelska 3 Il -
Hem- och konzumentkunzkap: -




Andra betygshuvud
Huvudflik Elev, detaljflik Betyg

Det finns majlighet att andra en elevs namn och/eller personnummer infor utskriften av
betygsrapporter, utan att det slar igenom och syns pa andra stéllen i Adela och Adelanet.

Hégerklicka pa den gra bakgrunden och valj Betygshuvud

Betygshwvud |
Personnumnmer: |'| 00007 04-TF41

Farnamn: |.-’-'-.gneta

E fternarmn: I'&'nderssnn

Sténg |

De dndringar som gors i detta fonster kommer enbart att visas pa betygsrapporterna.

Anpassad studiegang

Om en elev har anpassad studiegang skall dessa amnen markeras med siffran 3 i kolumnen fér ”Orsak
ej betyg”.

Att eleven haft anpassad studiegang samt pa vilket satt ska dven noteras i rutan ”Betygsnotering”.

Denna hittar du genom att hégerklicka pa den gra bakgrunden av betygsfliken och vilja Notering,
betyg

Betygsnotering I

Filiande uppaifter ska anges i noteringzfalket pé slutbetpget:

- om en eley | sarskolan fat bebyg | ndgot eller ndgra av grundskaolans amnen,

- om en elev | zpecialzkolan |3zt enligh zarskolans kursplaner, och

- om en eley haft anpassad studiegang och | sddana fall pa wilket 3t studiegdngen har anpassats.

Aven andra uppaifter kan anges i noteringsfaltet,

™ Ett slutbetyg utfsrdas for eleven och ett eller flera mnen har inte avelutats, men far villen skalplikten har upphit,

=

ki

OBS! bax B rader.

;I_I
: Stang |




Utskrifter

| Adela finns rapporter bade for terminsbetyg och slutbetyg, dessa aterfinns under Fasta rapporter.

Slutbetyg

For slutbetyg finns tva olika varianter

e Slutbetyg Original (Lpo94)
e  Slutbetyg Original (SKOLFS 2010)

SLUTBETYG
Grundskola

Datum for utfardande
2014-06-10
Skolenhet och huvudman Skolenhetskod
Tersus Grundskola, GOTEBORG 148012001

[Efternamn, tilltalsnamn

Andersson, Agneta

Hogsta Arskurs eleven genomgatt
9

Eleven har avsiutat grundskolan enligt férordningen (SKOLFS 2010:37) om lsroplan for grundskolan, forskoleklassen och

MSPR, elevens val TYSKa......ueuverennssnnnsnsnsnnnannns 5

MSPR, sprakval Spanska.........ueueeeeeeeaeaeaaaaananans &

Rektorns underskrift

Rektorns namnfortydiigande
Lena Carlsson



Terminsbetyg

Vilj antingen Terminsbetyg (SKOLFS 2014:50), Terminsbetyg eller Terminsbetyg Ant. i Fasta
rapporter. Pa terminsbetygen skall elevens franvaro fér terminen anges. Detta kan hanteras pa olika

satt infor utskriften av rapporten.

B2 Terminsbetyg parametrar...

— Lasér Ak /T ermin

Lasar: |13£14 vl e )
Arskurs: Im erin: YT & HT

— Underzkrift

¢ Fektar ™ Klazsforestandare

= Hamta klassforestandare dynamisk far vare elev

Urderskrift; ILena Carlzzon Titel: IHektg[
Lnderskrift: | Titel: |
— Ovrigt

Daturn fior utfardande:  2013.12.22

—

f* Hamta huvudman med automatik.
£ Huvudman: |

M &sta termin birjar: |2D1 4.01-06

Masta lasar:

¥ Skrivutloge W Skiiv ut nokering

— Elevens franvaro

f+ Harmtas fran Adela |2D1 30817 — |2 3222

= Anvdnd denna text/varden: I

" Fyllz i manuellt efter att rapporten skivits ut

Ok I Axvhryt

Hémtas fran Adela — Om elevens schema och
franvaro finns registrerad i Adela anvands
detta alternativ. Den ev franvaron foér angiven
period fylls da i automatiskt pa rapporten.

Anviéind denna text/viirden — Ger mojlighet
for anvandaren att fylla i fritext som visas pa
rapporten vid utskrift. Skriver ni till exempel
”3h 30min” i textrutan visas detta pa
rapporten som ”Ogiltig franvaro: 3h 30min”.
Detta alternativ kraver att rapporten skrivs ut
for en elev i taget.

Fylls i manuellt efter att rapporten skrivits ut
— Detta alternativ skriver ut rapporten utan
franvaro och anvandaren far sedan fylla i
denna manuellt i efterhand.

Terminsbetyget finns i tva olika varianter, bada visat elevens samtliga betyg fram tills
utskriftsdatumet. Detta innebar att betyg satta tidigare termin visas pa betygsrapporten dven om

inget nytt betyg registrerats for aktuell termin.

” 12 § Terminsbetyget ska innehalla uppgifter om det senaste beslutet om elevens betyg i varje
dmne. Det ska framga om @mnet har avslutats.” 6 kap. 12 § skolférordningen (2011:185).

Hur de olika terminsbetygen ser ut kan du se har nedan:



Terminsbetyg (SKOLFS 2014:50)

Fran och med 1 december 2014 finns foreskrifter for utformningen av terminsbetyg i grundskolan,
grundsarskolan, specialskolan och sameskolan (SKOLFS 2014:50). Dessa foreskrifter tillampas fran
och med betygssattningen i slutet av héstterminen 2014 i de aktuella skolformerna.

TERMINSBETYG

PRI
Grundskola )

Datum fér utfardande

2014-12-11

Skolenhet och huvudman Skolenhetskod
Tersus Grundskola, GOTEBORG 12345679

Efternamn, tilltalsnamn Personnummer

Giacometti, Bigitta

Erskurs Termin L&sar
8 HT 14/15
Amne Amne Betyg

Biologi
Engelska

Hem- och konsumentkunskap oo

MSPR, elevens val Spanska
MSPR, sprikval Franska
Modersmal Armeniska
Samhéllsorienterande dmnen
SWENSKA 1 vvaivrinis s

Modersm&l Bambara

Moteringar

2h 20m frénvaro utan giltiot skal innevarande termin
Eleven har fAtt betyoetDiSOidr 6

Rektorns underskrift

Rektorns namnfortydigande
Lena Carlsson




Terminsbetyg (utfardat fore HT2014)

TERMINSBETYG
Grundskola

Datum for utfardande

2013-12-22

Skolenhet och huvudman

Tersus Grundskola, GOTEBORG

Efternamn, tilltalsnamn
Otterbeck, Timothy

Arskurs Termin
8 HT

Lasar
13/14

i /A

Noteringar
Ogiltig fr&nvaro: 0h Om

Lena Carlsson




Terminsbetyg Ant
Innehaller information om vilken termin ett betyg utfardats samt ev slutbetyg.

TERMINSBETYG
Grundskola

Datum for utfardande

2013-12-22

Skolenhet och huvudman

Tersus Grundskola, GOTEBORG

Efternamn, tilltalsnamn
Otterbeck, Timothy
Arskurs Termin Lasar
8 HT 13/14

H
h”.
|”
\MH.

a,
¥

|

&
¥

|

\

i
EITIITH]

3

dl!!.
\il!!.

&
¥

\
|

a
¥

|
h”l

a,
¥

]

|
E

Noteringar
Ogiltig fr&nvaro: Oh Om

Nasta termin borjar: 2014-01-06
Rektor

Lena Carlsson



Huvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter.

| Adela kan ni ldgga in er skola/organisations logga. Denna logga hamnar darefter automatiskt pa alla
era betygsdokument.

Ga till huvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter.
Hégerklicka pa den gra bakgrunden, valj Logo.

Logo
Wl logotyp:

Hégerklicka i den vita rutan, valj Lagg till.

Lagg til...

Ta bort

Stang |

Leta upp din bild via utforskaren, markera den och tryck Spara.

Loggan kopplas nu till era betygsdokument.



Insamling av betyg till gymnasieintagningen
Starta applikationen Export till intagningssystem fér Gymnasium.

Logga in med dina vanliga inloggningsuppgifter.

Adela guiden - Exportera till Intagningssystem for Gymnasium -... JIlj[=]

Exportera till system:

f* Exportera elever

— EXTEMS intagningzsytem [Enators filformat)

 INDR& Intaghingzzytem
" Exportera elevuppoifter

" Exportera betyosuppaifter

[~ Eip alls elewer

—EMATOR Intagringzsykemn

= Exportera elevuppgifter

Tersus Syztern A8 &l

< Foregaende I

Adela guiden - Exportera till Intagningssystem for Gymnasium -... [ll[=] B3 |

Exportera Elever

— Flacering aw fil

 Digkett ANMGBETYG.DAT

" Annan: |

r Diriftzform.zkola

Tersuz System AR &l

% Kommunal [ Fristiende
Skola: |<A|_|_A> ﬂ
— Tep av betyg
% Teminsbetyg
i~ Slutbetyg
<- Foregiende MNasta -

Adela guiden - Exportera till Intagningssystem for Gymnasium - [l[=] E3

Tryck "Kor" for att starta
exporten.”

Kir

Tersus System AB &I

<-- Foregaende

Valj for vilken typ av system du vill
skapa en exportfil.

EXTENS ar det format som ar
vanligast.

| Goteborgsregionen ar det formatet
INDRA som skall anvandas.

Klicka pa Nasta

Bocka i “Annan” och klicka pa den
gula mappen. Valj var filen skall
sparas och klicka pa Spara.
Filnamnet skall vara det som
foreslas (MGBETYG) och skall inte
andras.

Vilj Driftsform respektive skola.

Vilj vilken typ av betyg som skall
exporteras.

Klicka pa Nasta.

Klicka pa Kor for att skapa filen.



Insamling av betyg till SCB
Det finns tva platser dar detta kan goras. Oavsett vilket av dessa tva alternativ du véljer, 6ppnas
samma fonster.

1. Huvudflik Organisation detaljflik Grunduppgifter
2. SCB-modulen

Huvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter.

Arkiv Stk Administration Visa Fonster Hjdlp

9 X O

Elev I Personal | Giupp  Organisation

] Giteberg E.G..EU”dHPEE!ﬂ_EE_ElKlass | tabetsenhet | Timplan | Klass nésta 4 | Grupper nésta lsar
L Tersus Farskola [~ Skala

P 1cr5us Grundskala Narr: ITHSUS Grundskola EnhElSde.ITGH
Bescksadress: |5tma Nygatan 31
Adress: |Stma Mygatan 31
#1108 [Gisteborg
Telefon 1 03185 70 50 Fax:
E-post: |\nfn Sbersus se
SCB-skolkod: |12[|m SCE-skollD: |21 25 Eng. start: vl Las in betyg frén Adela.net (webbmodulen). ..

Redigera systemldasser...
v il SCB...

Skolenhetskod: |12345579 Driftzfarm I Fasta rapporter...

(" Kommunal {* Fristdende Admiristrera helgdagar...

Salkategorier...
Frfl Profil Salar...
I Resurskategorier...
P uisik, Resurser...
Ansvar E5110 Aktivitet Koppla nyckekoder till omrden...

Koppla nyckelkoder till skolor...
Koppla nyckelkoder till férskolor...

Int3ktskonto I Projekt
Motpart I Momskod

Frikod I

11

Oppna SCB-modulen vilj ”Insamling av betyg” i menyraden.

22 Adela SCB - [Databas: DEMO]

Arkiv  Statistk Nationella prov [Rigsll Iyl =0

@ r_l !l Grundskolan. ..

Fonstret ” Insamling av betyg SCB” 6ppnas

Insamling av betyg SCB |

Skola och lazér

Skala: Vilj 6nskad skola, 1asar och arskurs.

Lste [1314 7] Genom att klicka pa den gula mappen viljer du

Airskurs |E -] var du vill spara dina filer.
K.atalog: I qj']'

| For att skapa filen tryck Start.

Start | Stang |




Terminsskifte
Detta gors en gang per databas och lasar. Innan du gor detta, sakerstall att det verkligen ar du som
skall genomfora skiftet.

Innan betyg for varterminen kan sattas behover skolan gora ett terminsskifte fran Hosttermin till
vartermin. Detta skifte gor det mojligt for larare att komma at sina kursgrupper i Adelanet och sétta
VT-betyg for sina grupper.

Oppna modulen ”Las&rskifte”:

<. Adela guiden - Termin/L3sdrsskifte - [Databas: DEMO]

Wl wilket systern du will jobba med:

My |
0B

Tersus Sustem AR Arziuta | 4= Euregaendel MNasta -» |

Vilj vilken skolform du vill arbeta med, tryck Nasta.

i A
GtMASIESKOLA

Valj "Terminsskifte” och se sa att ”For 6ver val (planering) till nytt Idsar/termin” dr markerat med en
bock, tryck Nasta

Modulen fragar nu om du vill skifta fran Hosttermin till Vartermin, tryck Kor.



